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FFPPTT--4400  BBiioommeettrriicc  TTeerrmmiinnaall  QQuuiicckk  SSttaarrtt  GGuuiiddee  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   FFoorr  ddiirreecctt  PPCC  ccoonnnneeccttiioonn,,  wwiitthh  tthhee  bbaacckk  ppllaattee  ooffff,,  iinnsseerrtt  

tthhee  RRJJ1111  ccoonnnneeccttoorr  ffrroomm  tthhee  5500fftt  ccaabbllee  iinnttoo  tthhee  sseerriiaall  ppoorrtt  oonn  tthhee  
MMTTXX--1155..  CCoonnnneecctt  tthhee  ootthheerr  eenndd  ooff  tthhee  5500  fftt  UUSSBB  CCoommmmSSttiikk  sseerriiaall  
ccaabbllee  ttoo  aann  aavvaaiillaabbllee  UUSSBB  ppoorrtt  oonn  tthhee  PPCC..  

OOppttiioonnaall  ––  ccoonnnneecctt  bbeellll  wwiirreess    
ttoo  rreellaayy  ccoonnttaaccttss  oonn  
tteerrmmiinnaall  bblloocckk  ffoorr  bbeellll..  

DDIIPP  SSwwiittcchh  ––  FFoorr  ssiinnggllee  
tteerrmmiinnaall  uussee  ffaaccttoorryy  sseettttiinngg..  

CCoonnnneecctt  tteerrmmiinnaall  ttoo  bbaacckk    
ppllaattee  &&  lloocckk..  NNeexxtt,,  pplluugg--iinn    
tthhee  AACC  aaddaapptteerr  ffoorr  tthhee  MMTTXX--1155  
  ((ttoo  ssttaarrtt  uupp  tteerrmmiinnaall))..  TTiimmee  aanndd  DDaayy//DDaattee  sshhoouulldd  aappppeeaarr  oonn  
ddiissppllaayy  ((nnoott  ccoorrrreecctt  uunnttiill  ppoolllleedd  bbyy  TTGG))..  

                    SSkkiipp  ttoo  SStteepp  33    ffoorr  EEtthheerrnneett  ccoonnnneeccttiioonn..   
                    SSkkiipp  ttoo  SStteepp  44    ffoorr  TTGG  IInnssttaallllaattiioonn..  

   IInnsseerrtt  tthhee  TTiimmee  GGuuaarrddiiaann®®  ((TTGG))  CCDD  iinnttoo    

yyoouurr  PPCC  aanndd  ffoollllooww  tthhee  oonn  ssccrreeeenn  pprroommppttss..    
IInnssttaallll  TTGG  uussiinngg  oonnee  ooff  tthheessee  33  ooppttiioonnss;;  
SSttaannddaalloonnee  ––  AAmmaannoo  rreeccoommmmeennddss  uussiinngg  tthhiiss  ddeeffaauulltt  sseelleeccttiioonn  ttoo  

iinnssttaallll  TTGG  aanndd  tthhee  ddaattaabbaassee  oonn  tthhee  ssaammee  PPCC..  

TThhee  ffoolllloowwiinngg  sseelleeccttiioonnss  aarree  rreeccoommmmeennddeedd  ffoorr  nneettwwoorrkk  sseettuupp..  
SSeerrvveerr  ––  iinnssttaallll  TTGG  ddaattaabbaassee  oonn  aa  sseerrvveerr..  
CClliieenntt  ––  iinnssttaallll  TTGG  oonn  aa  PPCC  wwiitthh  ccoonnnneeccttiioonn  ttoo  tthhee  ddaattaabbaassee  oonn  aa  sseerrvveerr..  

FFiirreebbiirrdd  ––  UUssee  tthhiiss  ddeeffaauulltt  ttoo  iinnssttaallll  tthhee  FFiirreebbiirrdd  ddaattaabbaassee  wwiitthh  TTGG..  

MMiiccrroossoofftt®®  SSQQLL  ––  OOnnllyy  sseelleecctt  tthhiiss  ooppttiioonn  iiff  yyoouu  hhaavvee  MMiiccrroossoofftt  SSQQLL  SSeerrvveerr  
ddaattaabbaassee  aallrreeaaddyy  iinnssttaalllleedd  oonn  aa  sseerrvveerr  oorr  oonn  tthhee  PPCC  tthhaatt  TTGG  iiss  bbeeiinngg  iinnssttaalllleedd  oonn..  

   FFoorr  EEtthheerrnneett  PPCC  ccoonnnneeccttiioonn,,  wwiitthh  tthhee  bbaacckk  ppllaattee  ooffff,,  iinnsseerrtt  

oonnee  eenndd  ooff  tthhee  66fftt  ssuupppplliieedd  EEtthheerrnneett  ccaabbllee  iinnttoo  tthhee  nneettwwoorrkk  
ccoonnnneeccttiioonn  aanndd  tthhee  ootthheerr  eenndd  iinnttoo  
tthhee  EEtthheerrnneett  ppoorrtt  llooccaatteedd  oonn  tthhee    
bboottttoomm  ooff  tthhee  MMTTXX--1155  PPCCBB..  

SSeeee  SStteepp  22  aabboouutt  ccoonnttaacctt  rreellaayy  
aanndd  DDIIPP  sswwiittcchh  uussee..  
CCoonnnneecctt  tteerrmmiinnaall  ttoo  bbaacckk  ppllaattee  &&  
lloocckk..  NNeexxtt,,  pplluugg--iinn  tthhee  MMTTXX--1155  AACC    
aaddaapptteerr..  TThhee  TTiimmee  aanndd  DDaayy//DDaattee  
sshhoouulldd  aappppeeaarr  oonn  tthhee  tteerrmmiinnaall  ddiissppllaayy..  

    MMTTXX--1155  TTeerrmmiinnaall  &&  TTiimmee  GGuuaarrddiiaann®®  
                        QQuuiicckk--SSttaarrtt  GGuuiiddee  
                                      wwwwww..aammaannoo..ccoomm//ttiimmee 

Innovative Time Solutions 

Contents & Wall Mounting MTX-15 Direct PC Connection

   FFiirrsstt  --  RReemmoovvee  tthhee  ccoonntteennttss  ffrroomm  tthhee  bbooxx::  
  
  

  
  
  
  
  

NNeexxtt  --  wwaallll  mmoouunntt  tthhee  MMTTXX--1155  TTeerrmmiinnaall..  

MTX-15 Ethernet Connection TG Software Install Options 

TG Software Activation

   CClliicckk  NNeexxtt  ttoo  ffiinniisshh  tthhee  IInnssttaallllSShhiieelldd  WWiizzaarrdd  aatt  tthhee  eenndd  

ooff  tthhee  IInnssttaallllSShhiieelldd..  WWhheenn  tthhee  AAmmaannoo  SSooffttwwaarree  AAccttiivvaattiioonn  
ssccrreeeenn  aappppeeaarrss  eenntteerr  tthhee  99--ddiiggiitt  sseerriiaall  nnuummbbeerr  ssuupppplliieedd  wwiitthh  
TTGG  aanndd  cclliicckk  tthhee  AAccttiivvaattee  bbuuttttoonn..  UUppoonn  ssuucccceessssffuull  aaccttiivvaattiioonn  
tthhee  rreeggiissttrraattiioonn  ssccrreeeenn  wwiillll  aappppeeaarr  ttoo  ppeerrffoorrmm  oonn--lliinnee  
rreeggiissttrraattiioonn..  CClliicckk  SSAAVVEE  ttoo  ccoommpplleettee  aanndd  tthhee  TTGG  pprrooggrraamm  wwiillll  
llaauunncchh  aanndd  ddiissppllaayy  tthhee  iinniittiiaall  SSeettuupp  WWiizzaarrdd..  PPrroocceeeedd  tthhrruu  tthhee  
SSeettuupp  WWiizzaarrddss  ttoo  ccoonnffiigguurree  TTGG  ffoorr  tthhee  ssiittee..  

  

  

  
  
FFoorr  ooppttiioonnaall  TTGG  mmoodduullee((ss))  AAccttiivvaattiioonn  sseeee  tthhee  UUsseerr  GGuuiiddee  ffoorr    
        aaddddiittiioonnaall  iinnssttrruuccttiioonnss  oorr  ccoonnttaacctt  ssuuppppoorrtt  @@  11--880000--225533--99883366..  

   FFrroomm  tthhee  SStteeppss  SSuummmmaarryy  ssccrreeeenn  cclliicckk  tthhee  NNeexxtt    bbuuttttoonn  ttoo  

ssttaarrtt  tthhee  SSeettuupp  WWiizzaarrdd  wwiitthh  GGeenneerraall  SSeettuupp  ttoo  ddeeffiinnee::  

  PPrreessss    bbuuttttoonn  ttoo::  

  EEnntteerr  ggeenneerraall  ccoommppaannyy  iinnffoo  aanndd    
sseettttiinnggss  ffoorr  hhoouurr’’ss  ffoorrmmaatt,,  ttiimmee    
ffoorrmmaatt,,  aanndd  aauuttoo  ppoollll  oonn  llooggiinn..  

  CClliicckk  YYeess  ffoorr  PPaayyrroollll  ttoo  sseelleecctt  ffrroomm    
oonnee  ooff  tthhee  1133  ssuupppplliieedd  PPaayyrroollll    
iinntteerrffaacceess  ssuucchh  aass  QQuuiicckkBBooookkss..    
TThhiiss  pprroovviiddeess  eexxppoorrtt  ffiillee  sseettttiinnggss    
ttoo  ttrraannssffeerr  eemmppllooyyeeee’’ss  hhoouurrss..  

  

  

      CClliicckk  NNeexxtt  ttoo  pprroocceeeedd  wwiitthh  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  SSeettuupp..  

Wizard - General Setup

Wizard – Pay Code SetupWizard – Department Setup

   DDeeppaarrttmmeenntt  SSeettuupp  iiss  ooppttiioonnaall..  HHoowweevveerr,,  aallll  

eemmppllooyyeeeess,,  bbyy  ddeeffaauulltt,,  aarree  aassssiiggnneedd  ttoo  tthhee  11sstt  ddeeppaarrttmmeenntt..  

SSeelleecctt  YYeess  aanndd  cclliicckk  oonn  tthhee    bbuuttttoonn..  PPrreessss  tthhee    
bbuuttttoonn  ttoo  ccrreeaattee  aa  nneeww  ddeeppaarrttmmeenntt  wwiitthh  aa  uunniiqquuee  nnuummbbeerr  
aanndd  nnaammee..  DDeeppaarrttmmeennttss  ccaann  bbee  uusseedd    
ttoo  ffiilltteerr  eemmppllooyyeeee  lliissttss  aanndd  rreeppoorrttss..  
  

  

UUssee  tthhee  SSaavvee    bbuuttttoonn  oorr  AAppppllyy    
bbuuttttoonn  ttoo  ssaavvee  eennttrriieess  ((uunniivveerrssaall))..  

AAllll  yyeellllooww  ffiieellddss  mmuusstt  bbee  ffiilllleedd    
((uunniivveerrssaall  ffoorr  aallll  ssccrreeeennss))..  

      CClliicckk  NNeexxtt  ttoo  pprroocceeeedd  wwiitthh  tthhee  PPaayy CCooddee SSeettuupp..

   CClliicckk  oonn  tthhee  PPaayy  CCooddee    bbuuttttoonn  ttoo  eeddiitt  PPaayy  

CCooddeess  ffrroomm  99  pprree--ddeeffiinneedd  PPaayy  CCooddeess..  YYoouu  mmuusstt  aallssoo  ddeecciiddee  
wwhheetthheerr  hhoouurrss  aassssiiggnneedd  ttoo  aa  PPaayy  CCooddee  wwiillll  ccoouunntt  ttoowwaarrddss  
aatttteennddaannccee  aass  tthhiiss  wwoouulldd  bbee  uusseedd  ttoo  ttrraacckk  aabbsseenncceess  oorr  
eexxcceeppttiioonnss..  

AAllssoo,,  sseelleecctt//ddeeffiinnee;;  

  CCoosstt  MMuullttiipplliieerr  

  SSpplliitt  HHoouurrss  

  CCoouunnttss  TToowwaarrddss  OOvveerrttiimmee  

  

PPrreessss    bbuuttttoonn  ttoo  ccrreeaattee  nneeww    
hhoolliiddaayyss  oorr  eeddiitt  pprree--ddeeffiinneedd  hhoolliiddaayyss..  

    CClliicckk  NNeexxtt  ttoo  pprroocceeeedd  ttoo  SScchheedduullee  SSeettuupp..  

NNoottee::  RReemmoovvee  tthhee  wwaallll  mmoouunntt  ppllaattee  bbyy  uunnlloocckkiinngg  iitt  
wwiitthh  tthhee  ssuupppplliieedd  kkeeyy..  RReemmoovvee  tthhee  ggrreeeenn  iinnssuullaattiinngg  
ssttrriipp  ffrroomm  tthhee  ccooiinn  bbaatttteerryy..  WWaallll  mmoouunntt  tthhee  uunniitt  wwiitthhiinn  
66  ffeeeett  ooff  AACC  ppoowweerr  aanndd  nneettwwoorrkk  ccoonnnneeccttiioonnss  ((ffoorr  
EEtthheerrnneett  tteerrmmiinnaall))..  FFoorr  ddiirreecctt  ccoonnnneeccttiioonn  wwiitthh  tthhee  
sseerriiaall  tteerrmmiinnaall  aanndd  tthhee  AAmmaannoo  CCoommmmSSttiikk™™  sseerriiaall--ttoo--
UUSSBB  ccaabbllee  tthhee  uunniitt  sshhoouulldd  bbee  mmoouunntteedd  wwiitthhiinn  5500  fftt  ooff  
tthhee  PPCC  ttoo  uussee  ssuupppplliieedd  ccaabbllee  wwiitthhoouutt  eexxtteennssiioonn  ccaabbllee.. 

NNoottee::  PPuutt  tthhee  tteerrmmiinnaall  iinnttoo  tthhee  ddiiaaggnnoossttiicc  mmooddee,,  aanndd  ffoollllooww  tthhee  pprroocceedduurree  
ddeessccrriibbeedd  iinn  tthhee  MMTTXX--1155  UUsseerr  GGuuiiddee  ttoo  oobbttaaiinn  tthhee  aauuttoommaattiicc  IIPP  AAddddrreessss  oorr  
ddeeffiinnee  aanndd  ssttoorree  aa  ssppeecciiffiicc  IIPP  AAddddrreessss  ((sseettttiinnggss  tthhaatt  mmiigghhtt  hhaavvee  bbeeeenn  
ssuupppplliieedd  bbyy  aa  nneettwwoorrkk  aaddmmiinniissttrraattoorr))..  

NNoottee::  IIff  tthhee  AAccttiivvaattiioonn  ffaaiillss  aanndd//oorr  aann  eerrrroorr  mmeessssaaggee  aappppeeaarrss  ppoossssiibbllyy;;  tthhee  sseerriiaall  
nnuummbbeerr  iiss  wwrroonngg;;  tthheerree  iiss  nnoo  IInntteerrnneett  ccoonnnneeccttiioonn  wwiitthh  tthhee  AAmmaannoo  aauutthhoorriizzaattiioonn  sseerrvveerr;;  
oorr  tthhee  ssaammee  sseerriiaall  nnuummbbeerr  wwaass  pprreevviioouussllyy  iinnssttaalllleedd..  FFoorr  AAccttiivvaattiioonn  HHeellpp  aanndd  ttoo  
mmaannuuaallllyy  aaccttiivvaattee  TTGG  ccoonnttaacctt  ssuuppppoorrtt  @@  11--880000--225533--99883366..  IIff  yyoouu  ffaaiill  AAccttiivvaattiioonn  yyoouu  hhaavvee  
1144  ddaayyss  ttoo  ccoommpplleettee  AAccttiivvaattiioonn..  

NNoottee::  DDuurriinngg  ssooffttwwaarree  iinnssttaallllaattiioonn,,  yyoouu  ccaann  cchhoooossee  ffrroomm  22  ddaattaabbaassee  ooppttiioonnss,,  
bbuutt  AAmmaannoo  rreeccoommmmeennddss  uussiinngg  tthhee  FFiirreebbiirrdd  ddeeffaauulltt..  

NNoottee::  TThhee  iinnssttaallllaattiioonn  sshhoouulldd  ssttaarrtt  aauuttoommaattiiccaallllyy,,  bbuutt  iiff  iinnssttaallllaattiioonn  ssttaallllss,,  
bbrroowwssee  oonn  CCDD  ttoo  \\DDiisskk11\\IInnssttDDaattaa\\WWiinnddoowwss\\VVMM\\iinnssttaallll..eexxee  

NNoottee::  SSeeee  CCDD  ffoorr ddeettaaiilleedd MMaacciinnttoosshh && QQuuiicckkBBooookkss iinnssttaallll iinnssttrruuccttiioonnss..

NNoottee::  WWhheenn  ccrreeaattiinngg  aa  ddeeppaarrttmmeenntt,,  
tthhee  nnuummbbeerr  &&  nnaammee  mmuusstt  bbee  eenntteerreedd.. 

50 ft. serial to USB cable 
included only with 
TG/MTX‐15 serial 
terminal package. 

25 or 50 Mag‐cards 
included with TG/MTX‐15 
packages only. 

Ethernet 
cable included 
only with 
TG/MTX‐15 
Ethernet 
terminal 
package. 

NNoottee:: PPrriimmaarryy  &&  
HHoouurrss  ttyyppee  ffiieellddss  
aarree  ffiixxeedd.. 
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For more information see the Time & Attendance Software & MTX-15 User Guides included on the TG CD. 
You can also go to www.amano.com/time , e-mail  tgsupport@amano.com , or call us at 1-800-253-9836 or 973-364-0294. 

   TThhee  ddeeffaauulltt  ffoorr  TTGG  iiss  NNoo  ttoo  sscchheedduullee  eemmppllooyyeeeess  wwiitthh  

nnoo  sscchheedduullee  aassssiiggnnmmeenntt..  TToo  ccrreeaattee  aa  SScchheedduullee  CClliicckk  oonn  tthhee  
  bbuuttttoonn  ttoo  eenntteerr  aa  nnaammee;;  tthheenn  cclliicckk  oonn  tthhee  AAdddd  

bbuuttttoonn  ttoo  sseelleecctt  tthhee  DDaayyss  ooff  tthhee  WWeeeekk,,  &&  eenntteerr  SSttaarrtt//EEnndd  
ttiimmeess..  

  

  

  
  

  

TThhee  ooppttiioonnaall  AAddvvaanncceedd  SScchheedduullee  MMoodduullee  pprroovviiddeess  eennhhaanncceedd  
sscchheedduulliinngg  ssuucchh  aass  aauuttoo  sscchheedduulliinngg,,  sscchheedduullee  rroottaattiioonn,,  aanndd    
          aaddvvaanncceedd  sscchheedduullee  ffoorr  vvaaccaattiioonn  aanndd  ootthheerr  ttiimmee  ooffff..   

        CClliicckk  NNeexxtt  ttoo  pprroocceeeedd  wwiitthh  tthhee  PPaayy  CCllaassss  SSeettuupp..  

   FFrroomm  tthhee  PPaayy  CCllaassss  ssccrreeeenn  ddeeffiinnee::  

  PPaayy  PPeerriioodd  IInntteerrvvaall  
  DDaayy  CChhaannggee  SSeettttiinnggss  
  OOvveerrttiimmee  AAuutthhoorriizzaattiioonn  
  HHoouurrss  AAuutthhoorriizzaattiioonn  
  OOvveerrttiimmee,,  RRoouunnddiinngg  

&&  MMeeaall  RRuulleess  

AA  ppaayy  ppeerriioodd  ((iinntteerrvvaall))  wwiitthh  ssttaarrtt  ddaattee  
((eenndd  ddaattee  ffoorr  sseemmii--mmoonntthhllyy  oonnllyy))  
mmuusstt  bbee  sseett..  AAllssoo,,  ddeeffiinnee  oovveerrttiimmee,,  
aanndd  wwhheenn  iitt  sshhoouulldd  bbee  rreesseett??    

  
  

TThhee  ooppttiioonnaall  AAddvvaanncceedd  PPaayy  CCllaassss  MMoodduullee  pprroovviiddeess  eennhhaanncceedd  
ddaayy  cchhaannggee  rruulleess,,  ccuussttoomm  ppaayy  ppeerriioodd  aanndd  hhoolliiddaayy  ggrroouupp  sseettuupp..  
      CClliicckk  NNeexxtt  ttoo  pprroocceeeedd  wwiitthh  tthhee  EExxcceeppttiioonnss  SSeettuupp..  

Wizard – Schedule Setup Wizard – Pay Class Setup 

Wizard – Employee Setup Wizard – Exceptions Setup

11   EExxcceeppttiioonnss  SSeettuupp  pprroovviiddeess  tthhee  aabbiilliittyy  ttoo  ttrraacckk  
ddiiffffeerreenncceess  iinn  tthhee  ttiimmee  tthhaatt  aann  eemmppllooyyeeee  wwaass  sscchheedduulleedd  aanndd  
aaccttuuaall  ttiimmee  wwoorrkkeedd..  
  
TTGG  hhaass  1100  eexxcceeppttiioonnss  ssuucchh  aass    
LLII  ––  LLaattee  IInn  aanndd  EEOO  ––  EEaarrllyy  OOuutt,,    
wwhhiicchh  aarree  ggeenneerraatteedd  bbyy  
uussiinngg  mmeeaall  rruulleess,,  sscchheedduullee,,  
aanndd//oorr  ppuunncchheess..  
  
  
  

  

      CClliicckk  NNeexxtt  ttoo  pprroocceeeedd  ttoo  EEmmppllooyyeeee  SSeettuupp..  

12 EEmmppllooyyeeee  SSeettuupp  pprroovviiddeess  tthhee  aabbiilliittyy  ttoo  ddiirreeccttllyy  iimmppoorrtt  
eemmppllooyyeeee  iinnffoorrmmaattiioonn  ffrroomm  aa  tteexxtt  ffiillee..  TTGG  aalllloowwss  tthhee  eennttrryy  ooff  
eemmppllooyyeeeess  wwiitthh  uunniiqquuee  eemmppllooyyeeee  aanndd  bbaaddggee  nnuummbbeerrss  
aanndd//oorr  PPaayyrroollll  IIDD..  

AAllssoo,,  ppeerrssoonnaall  &&  ccoonnttaacctt  
iinnffoorrmmaattiioonn  ccaann  bbee  eenntteerreedd..  

  

  

  

  

TThhee  ooppttiioonnaall  BBeenneeffiitt  TTiimmee  MMoodduullee  pprroovviiddeess  eennhhaanncceedd  ttrraacckkiinngg  ooff  
eemmppllooyyeeeess  ttiimmee  ooffff,,  lliimmiittiinngg  ttoo  hhoouurrss  eeaarrnneedd,,  aanndd  rreeppoorrttss..  

        CClliicckk  NNeexxtt  ttoo  pprroocceeeedd  wwiitthh  CClloocckk  SSeettuupp..  

Wizard - Login Setup 

                    CClloocckk  SSeettuupp  pprroovviiddeess  tthhee  aabbiilliittyy  ttoo  ccoonnffiigguurree  tthhee  MMTTXX--1155  
tteerrmmiinnaall..  AA  ddeeffaauulltt  LLooccaattiioonn  wwiillll  bbee  ccrreeaatteedd  ffoorr  tthhee  MMTTXX--1155..    

FFoorr  MMTTXX--1155  DDiirreecctt  ccoonnnneeccttiioonn  ffiirrsstt  sseelleecctt    YYeess    DDoo  yyoouu  hhaavvee  
tteerrmmiinnaall((ss))  ootthheerr  tthhaann  AAcccceessss  CCoonnttrrooll  tteerrmmiinnaall((ss))??      tthheenn    YYeess    
DDoo  yyoouu  wwaanntt  ttoo  ccoonnffiigguurree  tteerrmmiinnaall((ss))??  TThhee  ddeeffaauulltt  MMTTXX--1155  

LLooccaattiioonn  aauuttoommaattiiccaallllyy  ddeeffiinneess  eevveerryytthhiinngg..  CClliicckk  oonn    bbuuttttoonn..  
  
  
  
  
  
  
  
  

              CClliicckk  NNeexxtt  ttoo  pprroocceeeedd  ttoo  LLooggiinn  SSeettuupp..  

14    LLooggiinn  SSeettuupp  pprroovviiddeess  tthhee  aabbiilliittyy  ttoo  ddeecciiddee  wwhhoo  wwiillll  hhaavvee  
aacccceessss  ttoo  TTGG  aanndd  aassssiiggnn  eemmppllooyyeeeess  ttoo  aa  uusseerr..  UUnnlliimmiitteedd  LLooggiinn  
uusseerrss  ccaann  bbee  ccrreeaatteedd  wwiitthh  ddiiffffeerreenntt  pprriivviilleeggeess  ((AAddmmiinn,,  
SSuuppeerrvviissoorr,,  oorr  PPaayyrroollll  uusseerr))  bbuutt  oonnllyy  oonnee  uusseerr  ccaann  ccoonnccuurrrreennttllyy  
llooggiinn  ((aaddddiittiioonnaall  ccoonnccuurrrreenntt  uusseerr  llooggiinn  uuppggrraaddee  iiss  aavvaaiillaabbllee  aatt  
hhttttpp::////wwwwww..aammaannoo..ccoomm))..  

  

  

  

  

CClliicckk    bbuuttttoonn  ttoo  ffiinniisshh  tthhee  SSeettuupp  WWiizzaarrdd..  TThhee  sseettttiinnggss  ccaann  bbee  
cchhaannggeedd  aatt  aannyy  ttiimmee  uussiinngg  tthhee  SSeettuupp  WWiizzaarrdd  ffrroomm  tthhee  EEddiitt  mmeennuu..  

Wizard – Finish & Login
15 CCoonnggrraattuullaattiioonnss!!  aafftteerr  tthhee  SSeettuupp  WWiizzaarrdd  iiss  ccoommpplleettee  
tthhee  TTGG  ““LLooggiinn””  ssccrreeeenn  wwiillll  aappppeeaarr..  EEnntteerr  aa  UUsseerrnnaammee  aanndd  
PPaasssswwoorrdd  ccrreeaatteedd  dduurriinngg  tthhee  LLooggiinn  SSeettuupp  sstteepp  aanndd  cclliicckk  oonn  

tthhee    bbuuttttoonn..  
            UUsseerrnnaammee  ==    
            PPaasssswwoorrdd  ==  
  

  

  

  

  
  
  
  
  

12 11 

15 

13 

16 

NNootteess::  
  AAllll  ssaallaarryy  eemmppllooyyeeeess  rreeqquuiirree  aa  

sscchheedduullee  ffoorr  hhoouurr’’ss  ccaallccuullaattiioonn..  

  NNoo  sscchheedduullee  oovveerrllaappss  aalllloowweedd  
aanndd  oonnllyy  11  sscchheedduullee  ppeerr  ddaayy..  

NNoottee:: AAtt  lleeaasstt  11  PPaayy  CCllaassss  
mmuusstt  bbee  ccrreeaatteedd.. 

NNoottee:: DDeeffiinnee  eemmppllooyyeeee  SScchheedduulleess,,  
mmaakkee  AAssssiiggnnmmeennttss,,  sseelleecctt  LLaabboorr  
LLeevveellss  aanndd  sseett  WWaaggeess  ffrroomm  tthhee  
EEmmppllooyyeeeess  mmoodduullee.. 

NNoottee::  AAtt  lleeaasstt  11  uusseerr  pprrooffiillee  
mmuusstt  bbee  ccrreeaatteedd  wwiitthh  AAddmmiinn  
rriigghhttss  iinn  TTGG..  PPlleeaassee  sseelleecctt  
““AAddmmiinniissttrraattoorr””  aass  tthhee  
ggrroouupp..  AAllssoo,,  tthhee  PPaasssswwoorrdd  
nneeeeddss  ttoo  bbee  66  ttoo  2200  
cchhaarraacctteerrss.. 

14 
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                    FFoorr  MMTTXX--1155  EEtthheerrnneett  ccoonnnneeccttiioonn  ffiirrsstt  sseelleecctt  YYeess    DDoo  yyoouu  
hhaavvee  tteerrmmiinnaall((ss))  ootthheerr  tthhaann  AAcccceessss  CCoonnttrrooll  tteerrmmiinnaall((ss))??      tthheenn    
YYeess    DDoo  yyoouu  wwaanntt  ttoo  ccoonnffiigguurree  tteerrmmiinnaall((ss))??  

CClliicckk  oonn  tthhee  LLooccaattiioonn//TTeerrmmiinnaall  bbuuttttoonn  ffoorr  EEtthheerrnneett  ccoonnnneeccttiioonn::  

  SSeelleecctt  ““MMTTXX--1155  DDeeffaauulltt””  oonn  tthhee  GGeenneerraall  ttaabb..  

  CClliicckk  oonn  CCoonnnneeccttiioonn  ttaabb  ttoo  sseelleecctt  EEtthheerrnneett  ffoorr  CCoonnnneeccttiioonn  
TTyyppee  aanndd  eenntteerr  yyoouurr  IIPP  AAddddrreessss..  TThhee  ddeeffaauulltt  MMTTXX--1155  LLooccaattiioonn  
aauuttoommaattiiccaallllyy  ddeeffiinneess  eevveerryytthhiinngg  eellssee  ffoorr  EEtthheerrnneett..  CClliicckk  oonn  

  bbuuttttoonn..  

  
  
  
  

       CClliicckk  NNeexxtt ttoo pprroocceeeedd ttoo LLooggiinn SSeettuupp.. 

NNoottee::  TThhee  ddeeffaauulltt  
iiss  aallll  EExxcceeppttiioonnss  
aarree  sseelleecctteedd.. 

NNoottee:: AAllll  eemmppllooyyeeee  bbaaddggee  nnuummbbeerrss,,  nnaammeess,,  aanndd  tteerrmmiinnaall  sseettuupp  
wwiillll  bbee  ddoowwnnllooaaddeedd  ttoo  tthhee  MMTTXX--1155  ffrroomm  TTGG.. 

NNoottee::  UUppoonn  iinniittiiaall  
ssttaarrttuupp  aafftteerr  
LLooggiinn,,  tthhee  AAuuttoo  
FFiinndd  wwiillll  ddeetteecctt  
tthhee  ccoonnnneecctteedd  
tteerrmmiinnaall  aanndd  
rreeqquueesstt  sseelleeccttiioonn  
ooff  tteerrmmiinnaall  ttyyppee.. 

NNoottee:: UUppoonn  iinniittiiaall  ssttaarrttuupp  aafftteerr  LLooggiinn,,  
tthhee  AAuuttoo  FFiinndd  wwiillll  ddeetteecctt  tthhee  
ccoonnnneecctteedd  tteerrmmiinnaall  aanndd  rreeqquueesstt  
sseelleeccttiioonn  ooff  tteerrmmiinnaall  ttyyppee.. 


